
中共海南医学院附属医院委员会
制度建设计划
（2013年12月）
为扎实做好我院制度建设工作，根据省委第十督导组和学校党的群众路线教育实践活动的要求，结合我院实际，特制订本工作计划。
一、指导思想
围绕解决“四风”方面突出问题，修订完善已有制度，建立健全新的制度。遵循执行中央、省委省政府和学校的各项规章制度，实行边整边改的工作机制，切实做好建章立制工作，坚持用好的制度管权、管事、管人，形成按制度办事、用制度管人的良好氛围，确保教育实践活动成效的长期性。
二、工作任务
（一）认真梳理已有制度。
对我院目前已制定印发或正在运行的党委系统管理制度，行政管理工作制度，医疗工作制度，护理工作制度，感染管理制度，预防保健、干部保健、体检工作制度，药事与药物管理制度，教学科研工作制度，信息网络管理制度，财务、医保、审计工作制度和设备后勤保障工作制度等各类规章制度进行全面、认真的梳理。
责任部门：党办、院办、医务部、护理部、感染办、预防保健科、干部保健科、体检中心、药学部、教学部、科研科、信息中心、财务部、医保办、审计科、设备科、后勤科。
责 任 人：以上各职能部门负责人
督 办 人：赖运岛、欧阳毅
1.对医院管理执行有效、职工认可的制度，要予以重申并着力抓好落实。
责任部门：各职能部门
责 任 人：各职能部门负责人
督 办 人：赖运岛、欧阳毅、郑武平、朱燕、李科
完成时限：2014年3月底前完成梳理工作，长期坚持抓好落实。
2.对不适应新形势新任务发展要求、不适应密切联系群众与加强作风建设要求的制度，要逐一列出目录，广泛征求相关职能部门意见，汇总意见并提交院长办公会或党委会审议通过后，下发通知废止。
责任部门：各职能部门
责 任 人：各职能部门负责人
督 办 人：赖运岛、欧阳毅、郑武平、朱燕、李科
完成时限：2014年5月底前。
3.对存在错漏和不合时宜的制度，要予以修订、完善，并将目录及内容汇总后提交院长办公会或党委会审议通过，印发执行。
责任部门：各职能部门
责 任 人：各职能部门负责人
督 办 人：赖运岛、欧阳毅、郑武平、朱燕、李科
完成时限：2014年3月底前完成梳理、列出目录及反馈工作；2014年10月底前完成修订工作（其中2014年2月底前完成与“四风”问题密切相关的制度修订）。
4.对制度缺位的，要抓紧研究，建立新制度，便于遵循、落实、检查，形成完整的制度体系。
责任部门：各职能部门
责 任 人：各职能部门负责人
督 办 人：赖运岛、欧阳毅、郑武平、朱燕、李科
完成时限：2014年9月底前。
（二）建立健全相关制度。
1.已完成的制度
（1）2013年7月26日印发了《廉洁风险防控权利运行流程图》（党委〔2013〕24号）。
责任部门：党委办公室
责 任 人：赖运岛
（2）2013年7月29日印发了《药品不良反映事件报告奖惩管理办法》（附院〔2013〕59号）。
责任部门：医务科、药学部；
责 任 人：郑武平、黄红谦。
（3）2013年8月8日印发了《院长负责制》和《问责管理规定》（附院〔2013〕64号）。
责任部门：院办；
责 任 人：欧阳毅。
（4）2013年9月27日印发了《院务公开制度》（附院〔2013〕78号）。
责任部门：院办；
责 任 人：欧阳毅。
（5）2013年10月10日印发了《双向转诊相关制度与服务流程》（附院〔2013〕84号）。
责任部门：医务科；
责 任 人：郑武平。
（6）2013年10月16日印发了《目标管理考核标准》（附院〔2013〕85号）。
责任部门：院办；
责 任 人：欧阳毅。
（7）2013年11月14日印发了《职工及直系亲属就医优惠管理实施细则》（附院〔2013〕103号）。
责任部门：人事科、财务科；
责 任 人：陈岩、余勇晖。
2.近期正在制定和修订的制度
（1）《领导干部因公、因私出国（境）管理规定》。
责任部门：人事科、院办
责 任 人：陈岩、欧阳毅
完成时限：2014年2月底前。
（2）《办公用房、公务用车、国内差旅管理暂行办法》。
责任部门：院办、财务科；
责 任 人：欧阳毅、余勇晖；
完成时限：2014年2月底前。
（3）《海南医学院附属医院公款报销接待费用实施办法》。
责任部门：院办、财务科；
责 任 人：欧阳毅、余勇晖；
完成时限：2014年2月底前。
（4）《海南医学院附属医院领导干部基层调研实施办法》。
责任部门：院办、党办；
负 责 人：欧阳毅、赖运岛；
完成时限：2013年2月底前。
（5）《公文管理规定》。
责任部门：院办、党办；
负 责 人：欧阳毅、赖运岛；
完成时限：2013年2月底前。
（6）《评比奖励办法》。
责任部门：院办；
负 责 人：欧阳毅；
完成时限：2014年2月底前。
（7）《干部例会制度》。
责任部门：院办；
负 责 人：欧阳毅；
完成时限：2014年2月底前。
3.远期需要修订、建立的制度：
（1）党委系统管理制度
责任部门：党办、宣传科、工会办；
责任人：各科室主任（科长）；
（2）行政管理工作制度
责任部门：院办、人事科；
责任人：各科室主任（科长）；
（3）医疗工作制度

责任部门：医务部、质控科；
责任人：各科室主任；
（4）护理工作制度

责任部门：护理部；
责任人：科室主任；
（5）感染管理制度

责任部门：感染办；
责任人：科室主任；
（6）预防保健、干部保健、体检工作制度

责任部门：预防保健科、干部保健科、体检中心；
责任人：各科室主任；
（7）药事与药物管理制度

责任部门：药学部；
责任人：科室主任；
（8）教学科研工作制度
责任部门：教学部、科研科
责任人：各科室主任（科长）；
（9）信息网络管理制度
责任部门：信息中心；
责任人：科室主任；
（10）财务、医保、审计工作制度
责任部门：财务部、医保办、审计科；
责任人：各科室主任（科长）；
（11）设备后勤保障工作制度

责任部门：设备科、后勤科；
责任人：各科室主任（科长）；
以上各项任务完成时限：2014年10月底前。
（三）制度建设成果体现。
1.审定并印发《海南医学院附属医院领导干部作风建设制度汇编》
认真收集、整理我院已经出台并正在执行的与领导干部作风建设密切相关的制度，以文件形式印发《海南医学院附属医院领导干部作风建设制度汇编》。
责任部门：党办、院办；
协助单位：各职能部门；
责 任 人：赖运岛、欧职毅；
完成时限：2014年5月底前。
2.编印《海南医学院附属医院规章制度汇编》
对医院正在运行的党委系统管理制度，行政管理工作制度，医疗工作制度，护理工作制度，感染管理制度，预防保健、干部保健、体检工作制度，药事与药物管理制度，教学科研工作制度，信息网络管理制度，财务、医保、审计工作制度和设备后勤保障工作制度等11大类制度进行认真审核，在广泛征求相关职能部门及人员的意见后进行修订，使之能与时俱进、适应时代发展的需要，努力构建较为完善的制度体系。
责任部门：院办、党办；
协助单位：各职能部门；
责 任 人：欧职毅、赖运岛；
完成时限：2015年6月前。
（四）加大制度执行力度。
加强制度公开和宣传，推动制度落实。加大监督检查力度，通过自查、抽查、督查等方式，及时发现制度执行中的问题，督促整改落实。进一步畅通监督渠道，让群众监督制度执行情况。把贯彻党的群众路线制度执行情况纳入干部年度考核和党风廉政建设责任制考核的重要内容，作为干部选拔任用、奖励惩处的重要依据。严查违规行为，对违反制度规定的，要及时作出处理。

责任部门：党办、院办；
协助单位：各相关职能部门；
责 任 人：赖运岛、欧职毅；
完成时限：长期坚持。
三、有关要求
（一）成立机构
为加强对制度建设工作的领导，确保制度建设工作有序进行，顺利完成有关任务，成立医院制度建设工作领导小组，具体成员如下：
组  长：李丽；
副组长：李巍景、夏立平；
成  员：郝新宝、陈岩、冯琼、何琪懿、余勇晖、栾春及各行政职能科室主任（科长）。
各相关职能部门负责人要具体负责落实职责相关工作，确保按时完成任务。
（二）逐步推进
各职能部门要把加强制度建设与做好日常工作有机结合，做到制度建设与日常工作两不误、两促进。各责任人要尽职尽责，按时完成本职工作和承担的具体任务。
（三）突出重点
在制度建设过程中，要结合当前形势发展的需要，按近中、远期目标和长期目标分步实施；要突出重点，近期重点修订和建立与作风建设密切相关的制度。
（四）监督问责
由党办、院办、宣传、人事等有关职能部门和党总支书记组成检查小组，负责检查各项制度建设工作，对不按时完成任务的责任部门和责任人进行问责追究。
（五）完成期限
各责任部门和责任人要注意时间节点，扎实工作，严格按照《海南医学院附属医院制度建设工作任务分解表》规定的时限按时完成相关工作。将《海南医学院附属医院制度建设目录表》的电子版，于2014年5月31日前发到lydao1965@163.com(党群系统)和66772248＠163.com(行政系统)，其中“近期目标”中重点新出台的制度须于2014年1月28日前发送到上述邮箱，以便汇总提交党政联席会议审议。
附件：1.海南医学院附属医院制度建设工作任务分解表
2.海南医学院附属医院制度建设目录表
附件1：
海南医学院附属医院制度建设任务分解表（一）
	项目
	工作任务
	责任部门
	责任人
	完成时限

	 
 
 
 
近期
目标
	1、制订《海南医学院附属医院领导干部因公、因私出国（境）管理规定》
	人事科

院办


	  陈岩

欧阳毅


	 
2014年2月底前

	
	2、制订《海南医学院附属医院领导干部办公用房、公务用车、国内差旅管理暂行办法》
	院办

财务科
	欧阳毅 

余勇晖
	

	
	3、海南医学院附属医院公款报销接待费用实施办法》。
	院办

财务科
	欧阳毅 

余勇晖
	

	
	4、《海南医学院附属医院领导干部基层调研实施办法》
	院办

党办
	欧阳毅

赖运岛
	

	
	5、制订《海南医学院附属医院公文管理规定》
	院办

党办
	欧阳毅

赖运岛
	

	
	6、制订《海南医学院附属医院评比奖励办法》
	院办
	欧阳毅
	

	
	7、制订《海南医学院附属医院干部例会制度》
	院办
	欧阳毅
	

	 
中期
目标
	1、梳理已有制度
	院办
党办
（各职能部门协助）
	欧阳毅
赖运岛

（各职能部门负责人协助）
	2014年3月底前

	
	 2、审定并印发《海南医学院附属医院领导干部作风建设制度汇编》
	
	
	 2014年5月底前



海南医学院附属医院制度建设任务分解表（二）
	项目
	工作任务
	责任部门
	责任人
	完成时限

	 
 
 
 
 
远期
目标
	1、修订、建立党委系统管理制度
	党办

宣传科

工会
	  赖运岛

马瑞

吴燕
	 
 
 
 

 
2014年9月底前

	
	2、修订、建立行政管理工作制度
	院办

人事科
	欧阳毅

陈岩
	

	
	3、修订、建立医疗工作制度
	医务部

质控科
	  郑武平

曾俊涛
	

	
	4、修订、建立护理工作制度
	护理部
	冯玲
	

	
	5、修订、建立感染管理制度
	感染办
	黄承先
	


	
	6、修订、建立预防保健、干部保健、体检工作制度
	预防保健科干部保健科体检中心
	符传胜

吴雄芳

李淑萍
	

	
	7、修订、建立药事与药物管理制度
	药学部
	黄红谦
	

	
	8修订、建立教学科研工作制度
	教学部

科研科
	朱燕

李科
	

	
	9修订、建立信息网络管理制度
	信息中心
	黄兰
	

	
	10财务、医保、审计工作制度
	财务部

   医保办

   审计科
	余勇晖

符叶青

王国平
	

	
	11设备后勤保障工作制度
	设备科

后勤科
	余壮明

陈程辉
	

	
	12、编印《海南医学院附属医院规章制度汇编》
	院办

（各职能部门协助）
	欧阳毅

（各职能部门负责人协助）
	2015年6月前

	长期

目标
	加大制度执行力度
	各职能部门
	各职能部门
负责人
	长期坚持


附件2：
海南医学院附属医院制度建设目录表（一）
	分类
	序号
	 
制度名称（全称、发文号）
	保留（√）
	废止（√）
	修订（√）
	新制订
（√）

	 
 
党委系统管理
类规
章
制
度
	1
	 
	 
	 
	 
	 

	
	2
	 
	 
	 
	 
	 

	
	3
	 
	 
	 
	 
	 

	
	4
	 
	 
	 
	 
	 

	
	5
	 
	 
	 
	 
	 

	
	6
	 
	 
	 
	 
	 

	
	7
	
	 
	 
	 
	 

	
	8
	 
	 
	 
	 
	 

	
	9
	 
	 
	 
	 
	 

	
	10
	 
	 
	 
	 
	 

	
	11
	 
	 
	 
	 
	 

	
	12
	 
	 
	 
	 
	 

	
	13
	 
	 
	 
	 
	 

	
	14
	 
	 
	 
	 
	 

	
	15
	 
	 
	 
	 
	 

	
	16
	 
	 
	 
	 
	 


负责人：  　 　    填报人：  　　　　填报日期： 2013  年　   月 　　 日
海南医学院附属医院制度建设目录表（二）
	分类
	序号
	 
制度名称（全称、发文号）
	保留（√）
	废止（√）
	修订（√）
	新制订
（√）

	 
 
 
 
行政管理
类规
章
制
度
	1
	 
	 
	 
	 
	 

	
	2
	 
	 
	 
	 
	 

	
	3
	 
	 
	 
	 
	 

	
	4
	 
	 
	 
	 
	 

	
	5
	 
	 
	 
	 
	 

	
	6
	 
	 
	 
	 
	 

	
	7
	 
	 
	 
	 
	 

	
	8
	 
	 
	 
	 
	 

	
	9
	 
	 
	 
	 
	 

	
	10
	 
	 
	 
	 
	 

	
	11
	 
	 
	 
	 
	 

	
	12
	 
	 
	 
	 
	 

	
	13
	 
	 
	 
	 
	 

	
	14
	 
	 
	 
	 
	 

	
	15
	 
	 
	 
	 
	 

	
	16
	 
	 
	 
	 
	 

	
	17
	 
	 
	 
	 
	 


负责人：  　 　    填报人：  　　　　填报日期： 2013  年　   月 　　 日
海南医学院附属医院制度建设目录表（三）
	分类
	序号
	 
制度名称（全称、发文号）
	保留（√）
	废止（√）
	修订（√）
	新制订
（√）

	 
 

 医疗
管
理
类规
章
制
度
	1
	 
	 
	 
	 
	 

	
	2
	 
	 
	 
	 
	 

	
	3
	 
	 
	 
	 
	 

	
	4
	 
	 
	 
	 
	 

	
	5
	 
	 
	 
	 
	 

	
	6
	 
	 
	 
	 
	 

	
	7
	 
	 
	 
	 
	 

	
	8
	 
	 
	 
	 
	 

	
	9
	 
	 
	 
	 
	 

	
	10
	 
	 
	 
	 
	 

	
	11
	 
	 
	 
	 
	 

	
	12
	 
	 
	 
	 
	 

	
	13
	 
	 
	 
	 
	 

	
	14
	 
	 
	 
	 
	 

	
	15
	 
	 
	 
	 
	 

	
	16
	 
	 
	 
	 
	 

	
	17
	 
	 
	 
	 
	 


负责人：  　 　    填报人：  　　　　填报日期： 2013  年　   月 　　 日
海南医学院附属医院制度建设目录表（四）
	分类
	序号
	 
制度名称（全称、发文号）
	保留（√）
	废止（√）
	修订（√）
	新制订
（√）

	 
 
 
 
护理管
理
类规
章
制
度
	1
	 
	 
	 
	 
	 

	
	2
	 
	 
	 
	 
	 

	
	3
	 
	 
	 
	 
	 

	
	4
	 
	 
	 
	 
	 

	
	5
	 
	 
	 
	 
	 

	
	6
	 
	 
	 
	 
	 

	
	7
	 
	 
	 
	 
	 

	
	8
	 
	 
	 
	 
	 

	
	9
	 
	 
	 
	 
	 

	
	10
	 
	 
	 
	 
	 

	
	11
	 
	 
	 
	 
	 

	
	12
	 
	 
	 
	 
	 

	
	13
	 
	 
	 
	 
	 

	
	14
	 
	 
	 
	 
	 

	
	15
	 
	 
	 
	 
	 

	
	16
	 
	 
	 
	 
	 

	
	17
	 
	 
	 
	 
	 


负责人：  　 　    填报人：  　　　　填报日期： 2013  年　   月 　　 日
海南医学院附属医院制度建设目录表（五）
	分类
	序号
	 
制度名称（全称、发文号）
	保留（√）
	废止（√）
	修订（√）
	新制订
（√）

	 
 
 
 
感染
管
理
类规
章
制
度
	1
	 
	 
	 
	 
	 

	
	2
	 
	 
	 
	 
	 

	
	3
	 
	 
	 
	 
	 

	
	4
	 
	 
	 
	 
	 

	
	5
	 
	 
	 
	 
	 

	
	6
	 
	 
	 
	 
	 

	
	7
	 
	 
	 
	 
	 

	
	8
	 
	 
	 
	 
	 

	
	9
	 
	 
	 
	 
	 

	
	10
	 
	 
	 
	 
	 

	
	11
	 
	 
	 
	 
	 

	
	12
	 
	 
	 
	 
	 

	
	13
	 
	 
	 
	 
	 

	
	14
	 
	 
	 
	 
	 

	
	15
	 
	 
	 
	 
	 

	
	16
	 
	 
	 
	 
	 

	
	17
	 
	 
	 
	 
	 


负责人：  　 　    填报人：  　　　　填报日期： 2013  年　   月 　　 日
海南医学院附属医院制度建设目录表（六）
	分类
	序号
	 
制度名称（全称、发文号）
	保留（√）
	废止（√）
	修订（√）
	新制订
（√）

	 
预  防
保健、干部保健、体检   管
理
类
规
章
制
度
	1
	 
	 
	 
	 
	 

	
	2
	 
	 
	 
	 
	 

	
	3
	 
	 
	 
	 
	 

	
	4
	 
	 
	 
	 
	 

	
	5
	 
	 
	 
	 
	 

	
	6
	 
	 
	 
	 
	 

	
	7
	 
	 
	 
	 
	 

	
	8
	 
	 
	 
	 
	 

	
	9
	 
	 
	 
	 
	 

	
	10
	 
	 
	 
	 
	 

	
	11
	 
	 
	 
	 
	 

	
	12
	 
	 
	 
	 
	 

	
	13
	 
	 
	 
	 
	 

	
	14
	 
	 
	 
	 
	 

	
	15
	 
	 
	 
	 
	 

	
	16
	 
	 
	 
	 
	 

	
	17
	 
	 
	 
	 
	 


负责人：  　 　    填报人：  　　　　填报日期： 2013  年　   月 　　 日 
海南医学院附属医院制度建设目录表（七）
	分类
	序号
	 
制度名称（全称、发文号）
	保留（√）
	废止（√）
	修订（√）
	新制订
（√）

	 

药事
与药
物管
理   
类

规
章
制
度
	1
	 
	 
	 
	 
	 

	
	2
	 
	 
	 
	 
	 

	
	3
	 
	 
	 
	 
	 

	
	4
	 
	 
	 
	 
	 

	
	5
	 
	 
	 
	 
	 

	
	6
	 
	 
	 
	 
	 

	
	7
	 
	 
	 
	 
	 

	
	8
	 
	 
	 
	 
	 

	
	9
	 
	 
	 
	 
	 

	
	10
	 
	 
	 
	 
	 

	
	11
	 
	 
	 
	 
	 

	
	12
	 
	 
	 
	 
	 

	
	13
	 
	 
	 
	 
	 

	
	14
	 
	 
	 
	 
	 

	
	15
	 
	 
	 
	 
	 

	
	16
	 
	 
	 
	 
	 

	
	17
	 
	 
	 
	 
	 


负责人：  　 　    填报人：  　　　　填报日期： 2013  年　   月 　　 日 
海南医学院附属医院制度建设目录表（八）
	分类
	序号
	 
制度名称（全称、发文号）
	保留（√）
	废止（√）
	修订（√）
	新制订
（√）

	 

教学科研管
理
类

规
章
制
度
	1
	 
	 
	 
	 
	 

	
	2
	 
	 
	 
	 
	 

	
	3
	 
	 
	 
	 
	 

	
	4
	 
	 
	 
	 
	 

	
	5
	 
	 
	 
	 
	 

	
	6
	 
	 
	 
	 
	 

	
	7
	 
	 
	 
	 
	 

	
	8
	 
	 
	 
	 
	 

	
	9
	 
	 
	 
	 
	 

	
	10
	 
	 
	 
	 
	 

	
	11
	 
	 
	 
	 
	 

	
	12
	 
	 
	 
	 
	 

	
	13
	 
	 
	 
	 
	 

	
	14
	 
	 
	 
	 
	 

	
	15
	 
	 
	 
	 
	 

	
	16
	 
	 
	 
	 
	 

	
	17
	 
	 
	 
	 
	 


负责人：  　 　    填报人：  　　　　填报日期： 2013  年　   月 　　 日 
海南医学院附属医院制度建设目录表（九）
	分类
	序号
	 
制度名称（全称、发文号）
	保留（√）
	废止（√）
	修订（√）
	新制订
（√）

	 

信息
网络
管理
类

规
章
制
度
	1
	 
	 
	 
	 
	 

	
	2
	 
	 
	 
	 
	 

	
	3
	 
	 
	 
	 
	 

	
	4
	 
	 
	 
	 
	 

	
	5
	 
	 
	 
	 
	 

	
	6
	 
	 
	 
	 
	 

	
	7
	 
	 
	 
	 
	 

	
	8
	 
	 
	 
	 
	 

	
	9
	 
	 
	 
	 
	 

	
	10
	 
	 
	 
	 
	 

	
	11
	 
	 
	 
	 
	 

	
	12
	 
	 
	 
	 
	 

	
	13
	 
	 
	 
	 
	 

	
	14
	 
	 
	 
	 
	 

	
	15
	 
	 
	 
	 
	 

	
	16
	 
	 
	 
	 
	 

	
	17
	 
	 
	 
	 
	 


负责人：  　 　    填报人：  　　　　填报日期： 2013  年　   月 　　 日 
海南医学院附属医院制度建设目录表（十）
	分类
	序号
	 
制度名称（全称、发文号）
	保留（√）
	废止（√）
	修订（√）
	新制订
（√）

	 

财务、医保、审计   管
理
类

规
章
制
度
	1
	 
	 
	 
	 
	 

	
	2
	 
	 
	 
	 
	 

	
	3
	 
	 
	 
	 
	 

	
	4
	 
	 
	 
	 
	 

	
	5
	 
	 
	 
	 
	 

	
	6
	 
	 
	 
	 
	 

	
	7
	 
	 
	 
	 
	 

	
	8
	 
	 
	 
	 
	 

	
	9
	 
	 
	 
	 
	 

	
	10
	 
	 
	 
	 
	 

	
	11
	 
	 
	 
	 
	 

	
	12
	 
	 
	 
	 
	 

	
	13
	 
	 
	 
	 
	 

	
	14
	 
	 
	 
	 
	 

	
	15
	 
	 
	 
	 
	 

	
	16
	 
	 
	 
	 
	 

	
	17
	 
	 
	 
	 
	 


负责人：  　 　    填报人：  　　　　填报日期： 2013  年　   月 　　 日 
海南医学院附属医院制度建设目录表（十一）
	分类
	序号
	 
制度名称（全称、发文号）
	保留（√）
	废止（√）
	修订（√）
	新制订
（√）

	 

设备后勤保障   管
理
类

规
章
制
度
	1
	 
	 
	 
	 
	 

	
	2
	 
	 
	 
	 
	 

	
	3
	 
	 
	 
	 
	 

	
	4
	 
	 
	 
	 
	 

	
	5
	 
	 
	 
	 
	 

	
	6
	 
	 
	 
	 
	 

	
	7
	 
	 
	 
	 
	 

	
	8
	 
	 
	 
	 
	 

	
	9
	 
	 
	 
	 
	 

	
	10
	 
	 
	 
	 
	 

	
	11
	 
	 
	 
	 
	 

	
	12
	 
	 
	 
	 
	 

	
	13
	 
	 
	 
	 
	 

	
	14
	 
	 
	 
	 
	 

	
	15
	 
	 
	 
	 
	 

	
	16
	 
	 
	 
	 
	 

	
	17
	 
	 
	 
	 
	 


负责人：  　 　    填报人：  　　　　填报日期： 2013  年　   月 　　 日
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